
ウェブ会議の運営のためのお願い 

 
 

次の留意事項を御確認いただき会議の運営に御協力をお

願いいたします。 
 

 

〇 会議の参加にあたり、御所属とお名前（漢字表記）を表
示していただきますようにお願いします。 

 

〇 会議の最中は、委員の皆様は必ずマイクをオフにしてく
ださい。発言者の方以外のマイクがオンになっている場合

には、事務局の方でミュートの設定をさせて頂きますので

御承知おきください。 
 

〇 事務局の説明の後、委員の皆様へ御意見を伺う時間を設

けておりますので、御意見のある方は、挙手をしていただ
くか、画面下にございます反応ボタン、チャットによりお

知らせください。 

 
〇 会長から、御発言いただく方を順番に指名させていただ

きますので、氏名をいただいた方から、マイクをオンにし

ていただき、御発言をお願いします。 
 

〇 また、御発言いただく際は、必ず、御所属とお名前をお

っしゃっていただいてから、御発言くださいますようお願
いします。 

 

〇 御発言が終わられましたら、必ずマイクをオフにしてい
ただくようお願いします。 


